Guatemala,. 31 de agosto del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de*actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos niimero 4395-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 753-2020 correspondiente al periodo del 3 al 31 de agosto del presente
ano y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie;: EBA02F09
Numero: 2575844074.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo de los
documentos que ingresan al Departamento de Centros Deportivos.

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos que optimicen la gestion
administrativa del Departamento de Centro Deportivos.

3. Brindar apoyo en el desarrollo de estrategias relacionadas a optimizar el
funcionamiento de las diferentes academias deportivas de los centros
Deportivos de la Direcciéon General del Deporte y la Recreacion.

4. Apoyar en la verificacion y la aplicacion del POA (Plan Operativo Anual) del
Departamento de Centros Deportivos.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Creacion de formato para el registro de los documentos que ingresan a las
instalaciones de los centros deportivos.

2. Preparacion de documentos, informes y reportes de lo que se realiza en los
centros deportivos.

3. Apoyo en la realizacion de nuevas bases con objetivos para el alcance de
las metas para el buen desarrollo de los programas deportivos.
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4. Verificacion en el Plan Operativo Anual POA el desarrollo de las diferentes
actividades programadas.
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